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カテゴリとコースの作り方 
 
※カテゴリ、コース共に作る手順は複数存在します。マニュアルではそのうちの１つの方法
をご案内となります。その他の手順はマニュアルで取り扱う予定はございません。 
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カテゴリとコースの構造について 
「トップ」が構造の始点となります。 
「トップ」には「カテゴリ」を作ることができますが、「コース」は作れません。 
作成した「カテゴリ」には「カテゴリ」と「コース」を作ることができます。 
「コース」は末端となり、そこから「カテゴリ」や「コース」を付けることはできません。 
「カテゴリ」と「コース」を作成する階層から上階層が「親カテゴリ」となります。 
「親カテゴリ」は 1 つだけとなり、複数の設定はできません。 
「親カテゴリ」からみて、下階層につくる「カテゴリ」と「コース」は複数作成することが
できます。 
下図 1：階層参考イメージ図 
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カテゴリとコースを作る 
サイト管理者権限でログインを行い、上部メニューから「サイト管理」（図２：①）に入り
ます。サイト管理メニューから「コース」（図２：②）を選択します。コース画面より「コ
ースおよびカテゴリを管理する」（図２：③）を選択します。 
下図 2：サイト管理画面（例 
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カテゴリを作る 

「コースおよびカテゴリを管理する」画面より、「新しいカテゴリを作成する」を選択しま
す。 
※カテゴリ１は開設初期のカテゴリです。削除、名前変更いただいて問題ございません。 
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新しいカテゴリを追加する画面に移り、必須項目を入力し「カテゴリを作成する」ボタンで
作成できます。 
設定内容は作成後に変更は可能です。 
・ 親カテゴリ：新しいカテゴリの上階層を選択します。親カテゴリについては「カテゴリ

とコースの構造について」をご参照ください。親カテゴリの選択は「検索」のプルダウ
ンから選択します。 

・ カテゴリ名：新しいカテゴリの名前を入力してください。 
・ カテゴリ ID ナンバ：空欄にします。 
・ 説明：空欄にします。（入力任意） 
 
下図 3：新しいカテゴリを追加する画面（例 
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コースを作る 

「コースおよびカテゴリを管理する」画面より、「新しいコースを作成する」を選択します。 
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新しいコースを追加する画面に移り、必須事項を入力して「保存して戻る」で完了です。 
設定内容は作成後に変更は可能です。 
 長いコース名：コース画面上に表示される名称です。 
 コース省略名：ほかのコース省略名と重複しない名称で付けます。長いコース名と同じ

でも登録できます。 
 コースカテゴリ：コースを設置するカテゴリを選択します。「カテゴリとコースの構造

について」をご参照ください。選択は「検索」のプルダウンから選択します。 
 コース可視性：表示 
 開講日：任意。不明な場合は登録日でご登録ください。 
 コース終了日：任意。常時コース利用を許可する場合は、有効にするのチェックを外し

てください。 
 コース ID ナンバ：空欄 
 コース概要：任意。空欄可。 
 コースイメージ：任意。空欄可。 
 コースフォーマット：初期設定のままにする 
 アピアランス：初期設定のままにする 
 ファイルおよびアップロード：初期設定のままにする 
 完了トラッキング：初期設定のままにする 
 グループ：初期設定のままにする 
 タグ：初期設定のままにする 
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